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Směrnice pro provádění změn počtu osob 

bydlících v bytě. 
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Družstevník a nájemník bytu (ohlašovatel) je povinen bezodkladně hlásit na družstvo 

(správci) změny počtu osob bydlících v bytě. Při nahlášení změny je potřeba provést 

následující kroky. 

 

1) Písemnou formou 

a) pomocí formuláře č. 404-A Přihlášení – odhlášení osob v bytě a podepsaný jej 

doručit na správu družstva 

b) volnou formou dopisu, kdy je potřeba identifikovat byt, kterého se změna týká a 

uvést:  jméno a příjmení nahlašovaného (odhlašovaného) 

datum narození       

podpis ohlašovatele 

c) elektronicky pomocí informačního serveru, v sekci Podání žádosti vybrat příslušný 

formulář prostoru 

 

2) Osobně v zákaznickém centru družstva předložit vyplněný formulář č. 404-A Přihlášení – 

odhlášení osob v bytě 

 

3) Nenahlásí-li změnu povinný ohlašovatel, může tak učinit příslušný předseda samosprávy 

nebo úřední správce. Svůj záměr nahlásit změnu ohlásí předseda předem (nejlépe 

písemně) povinnému ohlašovateli.   

 

4) Předseda samosprávy oznámí v zákaznickém centru změnu písemně. Oznámení musí 

obsahovat:  jméno a příjmení nahlašovaného (odhlašovaného) 
*)

 

datum narození            

datum změny 

podpis předsedy samosprávy či úředního správce 

datum nahlášení 

(údaje označené 
*)

 nahlašuje předseda pouze v případě, že je zná. V opačném případě napíše 

pouze počet nahlašovaných nebo odhlašovaných osob a zda se jedná o muže, ženu, chlapce, 

děvče.) 

 

V případě, že povinný ohlašovatel nesouhlasí s počtem osob nahlášených předsedou 

samosprávy či úředním správcem, je tento povinen předložit písemnou žádost o změnu počtu 

osob podepsanou předsedou samosprávy. 

 

5) Dojde-li k úpravě výše předpisu pravidelných měsíčních plateb a cen za užívání prostor, je 

tato změna provedena od měsíce následujícího po nejbližším zasedání představenstva, na 

kterém je nový předpis schválen, dle způsobu platby (SIPO). 
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Změnový list 
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Strana: Charakteristika změny: 

2 

Odst. 1) doplnění možností ohlášení změny počtu osob – formuláře č. 404-A 

Přihlášení – odhlášení osob v bytě, volnou formou dopisu, elektronicky 

pomocí informačního serveru 

2 
Odst. 2) změna místa podání žádosti z členské evidence na zákaznické 

centrum družstva předložením formuláře č. 404-A 

2 Odst. 3) doplnění ohlašovatele v první větě: úřední správce 

2 

Odst. 4) změna místa ohlášení: z členské evidence na zákaznické centrum a 

dále změnu požadavku oznámení z rodného čísla na datum narození,  doplnění 

podpisu úředního správce  

Odst. 4) se vypouští ,,společenství vlastníků‘‘ a doplňuje se úřední správce 

2 Odst. 5) úprava věty ohledně odeslání předpisu 

 

 

 
 


