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Protoze dochézi k neplnéni zékladnich povinnosti ¢lenti druzstva, vlastnikli byti a
najemniki - pravidelné platbé thrady veskerych nékladl za uzivani bytu, je nutno fesit otazku
neplatich — dluznikti a jejich dluhy.

Pracovnice evidence najemného zasila upominky dluznikim, ktefi pravidelné hradi,
ale provadéji platby v jiné vysi nez je predpis nebo jim evidentné vypadla jedna platba.

Pracovnice evidence pohledavek zasila piFedzalobni vyzvy kthradé dluhu u
bydlicich od tfi dluznych mésicnich ptedpist, maximalné staii dluhu nesmi prekrocit devét
mésici. Je-li jiz soudn€é vymahan dluh, miize byt staii dluhu delsi, maximalné vSak 18 mésict,
az na vyjimecné piipady schvéalené vedoucim pracovnikem, kdy muize byt doba delsi
s pfihlédnutim na promlceci lhiitu. Nebydlicim bude zasldna ptedzalobni vyzva k Ghradé
dluhu nejpozdéji do Sesti mésict po ukonéeni nebo po zaevidovani zpétné zmény uzivani K
bytu, doba muze byt delsi s ptihlédnutim na vyuctovani zalohovych plateb za obdobi, kdy
skoncilo uzivani.

Pracovnice ¢lenské evidence fesi platnost najemnich vztahG. Dluznikim zasle
nejpozdéji do tii mésic po splnéni zdkonem stanovenych podminek vypovéd z ndjmu.
Nejpozdéji do tii mésict od okamziku, kdy lze dle stanov druzstva vyloucit ¢lena z druZstva,
provede prvni kroky k vylouceni Clena z druzstva (zaslani vystrahy). Pokud neni byt po
skonceni najemniho vztahu pfedan druzstvu (smlouva na dobu urcitou, vypovéd'...), preda jej
k mimosoudnimu vyklizeni vymahaci agentufe nejpozdéji do 21 dnli od skonceni najemniho
vztahu. Pokud nedojde k mimosoudnimu vyklizeni nejpozdéji do dvou mésici od skonceni
najemniho vztahu a bude potvrzeno vymahaci agenturou, Ze nedojde k pfedani bytu, pieda jej
okamzité k soudnimu vyklizeni na evidenci pohledavek. Pracovnice evidence pohledavek
nejpozdéji do 30 dnti od piedani podkladt k vyklizeni poda navrh na vyklizeni soudni cestou
pravnimu zastupci. V piipadé doplaceni dluhtt miize byt po odsouhlaseni s vedoucim
pracovnikem sepsdna nova najemni smlouva. V piipad¢ uzavieni dohody na splaceni dluhu je
mozné uzaviit po odsouhlaseni s vedoucim pracovnikem novou ndjemni smlouvu na dobu
splaceni dluhu, minimaln¢ na dobu Sesti mésicti, ve vyjimecnych ptipadech na dobu jinou
s odsouhlasenim vedouciho pracovnika.

Evidence pohledavek bude minimaln¢ jednou za ¢tvrtleti pfedavat dluzniky s dluhy
Vv jakémbkoli stadiu vymahani (Zaloba, exekuce...) k mimosoudnimu vymahani. Mimosoudni
vymahidni muze bézet soubézn¢ s upominkou, pfedzalobni vyzvou, vypovédi zndjmu,
vyloucenim ¢lena z druzstva...

Pracovnice evidence pohledavek zpracuje Zalobu nejpozdéji do tii mésicu od
skonceni splatnosti uvedené na ptedzalobni vyzv€. Ve vyjimecnych piipadech (sloZitost,
nedostatek podkladi...) po dohodé€ s vedoucim pracovnikem mize byt doba delSi. Evidentka
pohledavek — funkce ¢. 31 provede kontrolu podkladli a piedd Zalobu pravnimu zastupci.
V piipadé mimosoudniho vymahani je podana informace o podani zaloby vymahaci agentute.

Pracovnice evidence pohledavek muze fesit dluhy dluzniki a to s individualnim
pfistupem. Pokud dluznik zareaguje na upominku, ptfedzalobni vyzvu ¢i mimosoudni
vymahani nebo pfijde jesté pfed provedenim téchto krokid, miZou pracovnice dohodnout
jinou formu splaceni dluhti. Pokud bude dluh ve vysi tii mésicnich ptedpisti a vice, minimalné
10.000 K¢ bez ptislusenstvi, bude vzdy dohoda pisemna (uznani dluhu, ptistoupeni k dluhu
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aj.). Pokud bude dluh splacen maximaln¢ do dvanacti mésicti, mize dohodu sjednat evidentka
pohledavek. V ostatnim ptipadech bude souhlas vedouciho pracovnika.

Pracovnice evidence pohledavek ve spolupraci s ¢lenskou evidenci fesi dluhy 1 jinym
zpusobem, a to napf. piihlaseni dluhd do dédictvi, pfihlaseni k likvidaci firem, do insolvence
aj.

Pracovnice evidence pohlediavek muze s dluzniky feSit sniZeni poplatki/droki
z prodleni na zaklad¢ jejich pisemné zadosti. Ke snizeni poplatki/iroka z prodleni pfipravi
podklady k dluhiim a o dluznikovi a pteda ke schvaleni snizeni posuzovanych poplatkt/arokt
z prodleni:
- do 5.000,-- K¢ vedoucimu oddéleni pro Clenské zalezitosti, vedoucimu oddé¢leni
evidence pohledavek nebo vedoucimu ekonomického oddé€leni
- do 20.000,-- K¢ vedoucimu ekonomického tseku a vedoucimu oddé€leni
evidence pohledavek
- nad 20.000,--K¢ fediteli druzstva (v dobé jeho nepfitomnosti predsedovi
ptredstavenstva nebo povéfenému ¢lenu piedstavenstva), ale snizeni muze byt
maximalné o 50%
- Vv ostatnich ptipadech schvaluje ptedstavenstvo druzstva

Vedouci pracovnik minimalné jednou za ctvrtleti provede kontrolu dluznikii a jejich
dluht. Provede kontrolu, zda jednotlivi pracovnici postupuji dle této smérnice. Soucasné
ptipravuje hodnoceni feSeni dluzniki pro Komisi pro vymahani dluhti pifedstavenstva
druzstva.

Obdobn¢ se postupuje u gardzi a nebytovych prostor.
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Zménovy list

Datum platnosti: Datum G¢innosti: Zména:
1.1.2021 1.1.2021 4
Strana: Charakteristika zmény:

Doplnéni funkce pti feSeni sniZeni poplatki/uroki z prodleni na zéklade
3 pisemné Zadosti:
- do 20 000,- K¢ noveé i vedoucimu oddéleni evidence pohledavek
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